Szkota Podstawowa nr 62 im. Jézefa Kocurka w Zespole Szkolno - Przedszkolnym nr 17 w Katowicach

PROWADZONE REJESTRY

o Ksiega ewidencji dzieci

o Ksiega uczniow

o Ewidencja wydanych swiadectw ukonczenia szkoty i zaswiadczern OKE

o Rejestr wydanych duplikatéw swiadectw szkolnych

e Rejestr wydanych legitymacji szkolnych oraz ich duplikatow

e Rejestr wydanych kart rowerowych

e Akta osobowe pracownikéw

o Rejestr aktow i zaswiadczen w zakresie awansu zawodowego nauczycieli
e Ewidencja czasu pracy pracownikow administracji i obstugi

e Ksiegi inwentarzowe

e Ewidencja srodkow czystosci, Srodkow rzemieslinika, przejazdéw stuzbowych, optat pocztowych
e Ewidencja dochodéw za duplikaty swiadectw i legitymacji

o Ksiega drukéw scistego zarachowania

o Rejestr zamoéwien publicznych

o Rejestr zarzadzen wewnetrznych

o Rejestr skarg i wnioskow

e Archiwum szkolne

Osoba starajaca sie o wglad do dokumentéw lub wydanie duplikatu dokumentu powinna ztozy¢ podanie w sekretariacie
szkoty.



